
Team
Versorgung + Ordnung
Birgit und Ute
Aufgaben:

Essen und Getränke organisieren
Kaffee und Tee kochen
Geschirr hin räumen
Sauberkeit und Ordnung
Teilnehmer-Liste führen



Team
Organisation + E-Mails
Protokolle + Texte
Monty und Philipp 
Aufgaben:

Termine abstimmen
Inhalte für Besprechungen vorbereiten
E-Mails kontrollieren und schreiben
Räume reservieren
Einladungen und Protokolle schreiben



Team 
Internet + Social Media 
Bilder und Videos
Holger und Philipp
Aufgaben:

Fotos und Videos erstellen
Texte für Berichte im Internet 
Posts auf insta und facebook 
Online-Treffen organisieren
Datenschutz



Team
Gremien + Gruppen
Elisabeth und Matthias
Aufgaben / Themen:

Besuch von Gremien
Themen der Barrierefreiheit
Aktionsplan Jena
Besichtigung von Firmen/Betriebsstätten
organisieren
Gäste zu bestimmten Themen einladen



Team
Vereine + Netzwerk

Steffen und Sindy
Aufgaben:

Kontakt zu Partnern 
Preise erfragen
Barrierefreiheit erfragen: 

      Fahrstuhl, WC, Licht
Infos und Aushänge organisieren



Team
Veranstaltungen

Ines und Sindy
Aufgaben:

Ideen für Veranstaltungen
Mitmach-Angebote organisieren
an Veranstaltungen selbst teilnehmen
zum Beispiel: Tag der Vielfalt


